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Hledáme kolegu/kolegyni na pozici: Finanční manažer, správce rozpočtu a hlavní účetní DSO 
Mikroregion Frýdlantsko 
 
Mikroregion Frýdlantsko, dobrovolný svazek obcí, hledá spolehlivého a samostatného 
odborníka, který převezme komplexní finanční řízení dobrovolného svazku obcí. Jedná se o 
kombinovanou pozici zahrnující správu rozpočtu a vedení účetnictví dobrovolného svazku obcí 
a finanční řízení dotačních projektů. 
 
Pracovní poměr na dobu NEURČITOU 
Předpokládaný nástup: 1.1. 2027 
Druh práce: správce rozpočtu, hlavní účetní, finanční řízení projektů 
Místo výkonu práce: Frýdlant 
Mzdové zařazení: mzda odpovídá 10. – 12. platová třídě 
Výše pracovního úvazku: 0,5 (poloviční, 20 h týdně) 
 
Co bude Vaší náplní práce 

• sestavování a správa rozpočtu DSO, střednědobého výhledu a rozpočtových 
opatření 

• kontrola čerpání finančních prostředků a účtování 

• kompletní vedení účetnictví DSO, účetní uzávěrky a výkaznictví 

• zpracování a úhrada došlých faktur, fakturace vč. zajištění podkladů pro fakturaci 

• zajištění platebního styku s bankou 

• daňová agenda (DPH, daň z příjmů, kontrolní hlášení) 

• finanční řízení projektů (EU, Liberecký kraj, vlastní projekty DSO) 

• účtování o přijatých dotacích zejména ze SR a EU nebo z Libereckého kraje, 
účtování o poskytnutých dotacích 

• evidence a inventarizace majetku, závazků a pohledávek dobrovolného svazku 

• zpracování statistických výkazů 

• vedení a aktualizace směrnic účetní jednotky 

• archivace dokladů 

• příprava monitorovacích zpráv a závěrečných vyúčtování 

• kontrola způsobilosti výdajů a vedení projektové evidence 

• příprava podkladů pro jednání orgánů dobrovolného svazku  

• komunikace s členskými obcemi a poskytování metodické podpory 

• spolupráce s manažerem svazku a projektovým týmem 

• účast na jednáních DSO a služebních cestách 
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Předpoklady pro vznik pracovního poměru 

• státní občanství České republiky, popř. občanství jiného státu s povoleným 
trvalým pobytem v ČR  

• dosažení věku 18 let  

• způsobilost k právním úkonům  

• bezúhonnost  

• ovládání českého jazyka 
 

Co od Vás očekáváme 

• min. SŠ vzdělání s maturitou (ekonomický směr výhodou) 

• velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office/Word, Excel) 

• znalost následujících zákonů výhodou: Zákon o finanční kontrole, rozpočtových 
pravidlech, účetnictví, DPH, dani z příjmů, zákon o obcích 

• praxe v účetnictví veřejné správy nebo obcí výhodou 

• zkušenosti s dotačními projekty EU výhodou 

• pečlivost, spolehlivost, samostatnost 

• chuť se vzdělávat a hledat nové postupy 
 
Co nabízíme 

• práci s přesahem pro celé Frýdlantsko 

• možnost práce z domova 

• prostor pro profesní růst 

• stabilní pracovní prostředí veřejné správy 
 

Přihláška a její náležitosti 

• jméno, příjmení uchazeče 

• datum a místo narození uchazeče 

• místo trvalého bydliště uchazeče, popř. korespondenční adresa 

• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího 
státního příslušníka 

• kontaktní údaje – telefon, e-mail 

• datum a podpis uchazeče 
 
K přihlášce uchazeč připojí tyto podklady 

• strukturovaný profesní životopis, ve kterém budou uvedeny údaje o dosavadních 
zaměstnáních a odborných znalostech a dovednostech 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (u cizích státních 
příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovských 
státem; pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost 
čestným prohlášením)  

• kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání; před uzavřením pracovní smlouvy 
je nutné předložit ověřenou kopii 

• motivační dopis v rozsahu max 1 stránky formátu A4  
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Místo, způsob a lhůta pro podání přihlášky: 
Přihlášku doručte nejpozději do 19.11. 2026 do 12:00 hod. 

• osobně na podatelnu Města Frýdlant, T. G. Masaryka 37, 464 01 nebo  

• poštou na adresu: Mikroregion Frýdlantsko, T. G. Masaryka 37, 464 01 nebo 

• elektronicky do datové schránky svazku obcí: kdkdgeu, je-li přihláška podepsána 
uznávaným elektronickým podpisem nebo učiněna prostřednictvím datové 
schránky zájemce.  

 
Informace k průběhu hodnocení zájemců: Po vyhodnocení přihlášek bude výběrové řízení 
pokračovat ústním pohovorem. Hodnocení zájemců bude probíhat do 27.11. 2026. Uchazeči 
budou pozváni a o dalším průběhu informováni telefonicky, na telefonní číslo, které uvedou 
v přihlášce. 
 
Další informace:  
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pracovní místo neobsadit nebo veřejnou výzvu zrušit bez 
výběru zájemce. Zájemcům nevzniká nárok na náhradu nákladů spojených s účastí ve veřejné 
výzvě. Podáním přihlášky poskytuje zájemce dobrovolnému svazku osobní údaje nezbytné pro 
posouzení přihlášky a průběh výběru. Dobrovolný svazek s nimi naloží pouze v rozsahu a 
způsobem odpovídajícím právním předpisům. 
 
Bližší informace podá: 
Mgr. Anna Randáková, projektová manažerka dobrovolného svazku, 
dsofrydlantsko@gmail.com, tel.: 702 096 339 
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